LAMPIRAN IV

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG
NOMOR 8 TAHUN 2016

TENTANG

TATA NASKAH DINAS

A. TEKNIK PERUBAHAN PERATURAN DAN KEPUTUSAN

Teknik Perubahan Peraturan

Batang tubuh Peraturan perubahan terdiri atas 2 (dua) pasal yaitu Pasal I

dan Pasal II (menggunakan angka Romawi) sebagai berikut:

a. Pasal I memuat judul Peraturan yang diubah dan memuat materi atau
norma yang diubah. Jika materi perubahan lebih dari satu, setiap materi
perubahan dirinci dengan menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dan
seterusnya).

Contoh :

Pasal I

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang
... diubah sebagai berikut:
1. Ketentuan Pasal 2 diubah sehingga berbunyi sebagai berikut:...
2. Di antara Pasal 4 dan Pasal 5 ditambah dengan menyisipkan Pasal 5A,
sehingga berbunyi sebagai berikut:
Pasal 5A

3. Pasal 7 dihapus.
4. dst.

b. Pasal II memuat ketentuan tentang saat mulai berlaku. Dalam hal
tertentu, Pasal II juga dapat memuat ketentuan peralihan dari Peraturan
perubahan, yang maksudnya berbeda dengan ketentuan peralihan dari
Peraturan yang diubah.

Contoh:

Pasal II

Peraturan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.



Contoh Format Perubahan Peraturan

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG
NOMOR ... TAHUN ...
TENTANG
PERUBAHAN ATAS PERATURAN REKTOR NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,

MENIMIDANEZ 1 8.ttt et ns ;
o SO ;
o PP PPRPPR ;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Peraturan Rektor tentang

Perubahan Atas Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ......... ;
Mengingat S O P PP PP PPIN ;
PP PP PPN ;
MEMUTUSKAN:
Menetapkan : PERATURAN REKTOR TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN REKTOR
NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........
Pasal I

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ... diubah sebagai

berikut:

1. Ketentuan Pasal 2 diubah sehingga berbunyi sebagai berikut:...

2. Diantara Pasal 4 dan Pasal 5 ditambah dengan menyisipkan Pasal SA, sehingga berbunyi
sebagai berikut:

Pasal 5A
P PP PPN
2] PP
3. Pasal 7 dihapus.
4. dst.
Pasal II

Peraturan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandar Lampung
pada tanggal ....................

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
tanda tangan dan cap jabatan

NAMA




2. Teknik Perubahan Keputusan

Batang tubuh Keputusan perubahan terdiri atas 2 (dua) Diktum yaitu sebagai
berikut:

a. Diktum KESATU memuat judul Keputusan yang diubah dan memuat

b.

materi atau norma yang diubah. Jika materi perubahan lebih dari satu,
setiap materi perubahan dirinci dengan menggunakan angka Arab (1, 2, 3,
dan seterusnya).

Contoh:

KESATU : Beberapa ketentuan dalam Keputusan Rektor Nomor ... Tahun

... tentang ...... diubah sebagai berikut:

1. Ketentuan diktum KESATU  diubah sehingga berbunyi
sebagai berikut: ...

2. Di antara diktum KEDUA dan diktum KETIGA ditambah
dengan menyisipkan diktum KEDUA A, sehingga berbunyi
sebagai berikut:

KEDUA A e

3. Diktum KEEMPAT dihapus.

4. dst.

Diktum KEDUA memuat ketentuan tentang saat mulai berlaku. Dalam hal
tertentu, Diktum KEDUA juga dapat memuat ketentuan peralihan dari
Keputusan perubahan, yang maksudnya berbeda dengan ketentuan
peralihan dari Keputusan yang diubah.

Contoh:

KEDUA : Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.



Contoh Format Perubahan Keputusan

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG
NOMOR ... TAHUN ...
TENTANG
PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN REKTOR NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
Menimbang : a.

e ettt e et e et et et e eh e e et ettt e e e et e enans ;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan Rektor tentang
Perubahan Atas Keputusan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang......... ;

Mengingat : 1.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR TENTANG PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN REKTOR
NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........

KESATU : Beberapa ketentuan dalam Keputusan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ...

diubah sebagai berikut:

1. Ketentuan diktum KESATU diubah sehingga berbunyi sebagai berikut:...

2. Diantara diktum KEDUA dan diktum KETIGA ditambah dengan
menyisipkan diktum KEDUA A, sehingga berbunyi sebagai berikut:
KEDUA A i,

3. Diktum KEEMPAT dihapus.

4. dst.

KEDUA : Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandar Lampung
pada tanggal ....................

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
tanda tangan dan cap jabatan

NAMA




A. TEKNIK PENCABUTAN PERATURAN DAN KEPUTUSAN

1. Teknik Pencabutan Peraturan
Batang tubuh Peraturan pencabutan terdiri atas 2 (dua) pasal yaitu Pasal 1
dan Pasal 2 (menggunakan angka Arab) sebagai berikut:
a. Pasal 1 memuat judul peraturan dan pernyataan pencabutan dan tidak
berlaku.
Contoh:
Pasal 1

Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ... dicabut dan dinyatakan
tidak berlaku.

b. Pasal 2 memuat ketentuan tentang saat mulai berlaku.
Contoh:
Pasal 2

Peraturan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.



Contoh Format Pencabutan Peraturan

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG
NOMOR ... TAHUN ...
TENTANG
PENCABUTAN ATAS PERATURAN REKTOR NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
Menimbang : a.

G ettt et e ettt ettt e ea e aa et a ettt a e an e th e et et e e e aeaaan ;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a,
huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Peraturan Rektor tentang
Pencabutan Atas Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ......... ;

Mengingat ¢ 1.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN REKTOR TENTANG PENCABUTAN ATAS PERATURAN REKTOR
NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........

Pasal 1

Peraturan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ...... dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.
Pasal 2

Peraturan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandar Lampung
pada tanggal ....................

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
tanda tangan dan cap jabatan

NAMA

2. Teknik Pencabutan Keputusan
Batang tubuh Keputusan pencabutan terdiri atas 2 (dua) Diktum yaitu
sebagai berikut:

a. Diktum KESATU memuat judul Keputusan dan pernyataan pencabutan
dan tidak berlaku.
Contoh:

KESATU : Keputusan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ...... dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.



b. Diktum KEDUA memuat ketentuan tentang saat mulai berlaku.

Contoh:

KEDUA :

Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Contoh Format pencabutan Keputusan

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG

NOMOR ... TAHUN ...

TENTANG

PENCABUTAN ATAS KEPUTUSAN REKTOR NOMOR .. TAHUN ... TENTANG .........

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,

G ettt et ettt et e et e ane ;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a,
huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan Rektor tentang
Pencabutan Atas Keputusan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ......... ;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR TENTANG PENCABUTAN ATAS KEPUTUSAN REKTOR
NOMOR ... TAHUN ... TENTANG .........

Keputusan Rektor Nomor ... Tahun ... tentang ...... dicabut dan dinyatakan

tidak berlaku.
Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandar Lampung
pada tanggal ....................
REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,
tanda tangan dan cap jabatan

NAMA

REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG,

ttd.

HASRIADI MAT AKIN




